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I.Presentacion

Para el Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarilado y Saneamiento del Municipio de Tultitldn, México
(APAST), el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 constituye una
herramienta fundamental de planeacion que orienta la administracién eficiente de
los archivos del Organismo, asegurando la correcta organizaciéon, control,
conservacion y disponibilidad de la informacién documental.

Dicho Programa permite establecer lineas de accién para fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos de APAST, a través de la implementacién de criterios,
normas y metodologias que garanticen la adecuada gestion documental, asi
como el mejoramiento de los servicios de informacién archivistica, conforme a la
normatividad vigente.

Asimismo, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 contribuye a optimizar
los procesos y procedimientos relacionados con la administracion, operacion y
conservacion de los documentos generados por las Unidades Administrativas del
Organismo, asegurando su integraciéon, resguardo y localizacién oportuna.

Lo adecuada organizacion de los archivos de tramite, concentraciéon e historico
de APAST permite fortalecer la rendicién de cuentas, la transparencia y el acceso
a la informacién publica, ademds de apoyar la toma de decisiones y la
continuidad administrativa.

En este sentido, el cumplimiento de lo establecido en el articulo 46 de la Ley
General de Archivos establece que los sujetos obligados deberdn elaborar un
informe anual sobre el avance y cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, el cual serd coordinado por el Area Coordinadora de Archivos de
APAST y remitido al érgano competente.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 de APAST tiene como objetivo
consolidar una gestiéon documental eficiente, promover la mejora continua de los
procesos archivisticos e integrar practicas que contribuyan al desarrolio de una
administracién puUblica moderna, transparente y orientada al servicio de la
ciudadania, garantizando la conservacién de la memoria institucional y la
proteccién de los datos personales, asi como el derecho de acceso a la
informacion.
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Il. Resultados Obtenidos.
El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del
APAST plasma los resultados obtenidos en cada actividad programada para
planear, dirigir y controlar los procesos de gestién documental en los archivos que
forman parte del Sistema Institucional de Archivos del APAST, no sin antes destacar
los esfuerzos realizados por las personas titulares de las unidades administrativas
que integran la estructura de organizaciéon del APAST y de las personas que realizan
funciones archivisticas al interior de éstas.
A continuacién, se describen cada una de las actividades realizadas al interior del
Sistema Institucional de Archivos de APAST, para el complementar los objetivos
especificos planteados en su Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, en los
niveles estructural, documental y normativo.
Objetivo Impulsar la correcta gestion documental y administracion de
archivos en todas las dreas del Organismo.
Entregables Resultado  Evidencia Observaciones
s
Impulsar la En fecha 06 y 07 de
correcta gestion | Cumplido | agosto de 2025 se
documental vy implementd el curso de }O
administracion se abre llevar las
de archivos en buenas prdcticas vy
todas las dreas homologacién de los CURSO LA
del Organismo. procesos de gestion IDENTIFICACIONYC
documental y
administraciéon de los
archivos.
Coordinar la | Cumplido | En fecha 25 de abril de | https://apast.gob.mx/Atencio
actualizacion 2025, se redlizd la | n-y-Respuesta-a-la-
de los instalacién del Sistema | ciudadania/2026/ACTA-
infegrantes del Institucional de Archivos | SISTEMA-INSTITUCIONAL-DE-
Sistema 2025. ARCHIVOS.pdf
Institucional  de
Archivos (SIA)
Convocar Cumplido | En fecha 10 de enero | https://apast.gob.mx/Atencio
sesiones del de 2025 se aprobd la | n-y-Respuesta-a-la-
Grupo actualizacion de los | ciudadania/2026/SESION-DE-
Interdisciplinario miembros del Grupo | INSTALACION.pdf
Interdisciplinario
Actualizar los | Cumplido | Elaborado la  Guia
instrumentos de simple de Archivos el
Control y dia 11 de noviembre de
Consulta 2025 por los
Archivisticos responsables de q,;
archivo en trémite. =
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Objetivo Impulsar la correcta gestion documental y cdmlnlstraaon de
archivos en todas las dreas del Organismo.
Entregables Resultados Evidencia Observavciones
Convocar Cumplido En fecha 10 de | https://apast.gob.mx/Atencion-y-
sesiones del enero de 2025 | Respuesta-a-loa-
Grupo se aprobd la | ciudadania/2026/SESION-DE-
Interdisciplinario actualizacion INSTALACION.pdf
de los miembros
del Grupo
Interdisciplinario
Cumplir con la Cumplido | En fecha 10 de
Planeacién de enero de 2025
materia se aprobd y se | https://apast.gob.mx/documentos-
Archivistica. publicé en el | fransparencia/PADA-2025.pdf
portal
electréonico del
Organismo.
Coordinar la | Cumplido En fecha 25 de | https://apast.gob.mx/Atencion-y-
actualizacion abril de 2025, se | Respuesta-a-la-
de los realizd la | ciudadania/2026/ACTA-SISTEMA-
integrantes del instalaciéon  del | INSTITUCIONAL-DE-ARCHIVOS.pdf
Sistema Sistema
Institucional de Institucional de
Archivos (SIA) Archivos 2025.
Actualizar el | Cumplido Elaborado por | https://www.apast.gob.mx/Atencion-
inventario en el los responsables | y-Respuesta-a-la-
archivo de de archivo en | ciudadania/inventario-2024.pdf
concentraciéon tradmite
ANEXOS.

Evidencia fotogrdafica.

LizDelacruz 228 p.m
. ® ©
para archivo_general v

CUESTIONARIO DIAGNOSTICO COORDINACION
JURIDICA Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA docx

CUESTIONA..NCiAdocx ¥ 4N
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Diagnostico integral
del Sistema Estatal

de Archivos 2025
Archn_/o General dei Estado

202%

Toluca, México, 13 de noviembre de 2

El sujeto obligado "Organismo Publico Descentralizado para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantanilado y
Saneamiento del Municipio de Tultitlan”, ha concluido de manera
correcta el registro de la informacion de su Sistema Institucional
de Archivos con el folio

iGRACIAS!
por cumplir

m—— 2y resese

XD G Mexicos
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lll. Elaboracién.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley General de Archivos,
asi como por la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios, el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 es elaborado y presentado por Erika Arenas Noriega, Jefa de
Departamento del Area Coordinadora de Archivos y Oficina de Atencion y
Respuesta a la Ciudadania, en su cardcter de Responsable del Area Coordinadora
de Archivos de esta dependencia. '

PRIMERO. Publiquese el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 en el portal institucional del Organismo PUblico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
del Municipio de Tultitldn, México (APAST), para su debida difusion y consulta.

SEGUNDO. Notifiquese a las personas titulares de las Unidades Administrativas
sefialadas en los Manuales Generales de Organizacion del APAST, asi como alasy
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del APAST, para los efectos
legales y administrativos a que haya lugar.

Tultitldn, Estado de México, a 20 de enero de 2026.

DE ARCHIVOS
Y OFICINA DE ATENCION Y RESPUBSTA
Erika orfega  ALACIUDAD.
JefO de De nt AA: <

Coordinadora \\ rchivos y Oficina
de Atencién y Resplesta a la Ciudadania

o

\

para la Prestacion de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
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