Organismo Pablico Descentralizado para la Prestacién de
los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Tultitldn, México.

“2024, ANO DEL BICENTENARIO DE LA ERECCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO". 2022-2024

Informe de
Cumplimiento
del Programa Anual
de Desarrollo
\rchivistico 202

Enero 2024

+55 58 88 33 33 ® T, o Isidro Fabela 72-A, Barrio Nativitas
Ml 5558995360 | Eiiide i) C.P. 54900, Municipio de Tultitldn, México.



Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de
los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Tuiltitlén, México.

“2024. ANO DEL BICENTENARIO DE LA ERECCION DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO”. ; 2022-2024

Presentacion

Con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, el Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Tultitlan, México, cumplié, como sujeto obligado, con la
Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

| J

La Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios
vigente, publicada en fecha 26 de noviembre de 2020 en la Gaceta nimero 104, tomo
CCX, establece en el Capitulo V de la Planeacién en Materia Archivistica en los Articulos
23, 24 y 25, |o siguiente:

“CAPITULO V
DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA

Articulo 23. Los Sujetos Obligados que cuenten con un Sistema Institucional, deberén elaborar un
Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico, informativo u homélogo en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. El Programa Anual contendré los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para
el desarrolio de los Archivos y debera incluir un enfoque de administracion de riesgos, proteccion a los
derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la
informacion, de conformidad con los instrumentos de planeacién correspondientes de caracter estatal y
municipal.

Articulo 25. El Programa Anual definira las prioridades institucionales tomando en consideracion los recursos
economicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberé contener programas de organizacion y
capacitacion en Gestion Documental y Administracién de Archivos que incluyan mecanismos para su consulta,
seguridad de la informacién y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, migracién de formatos
electronicos y preservacion a largo plazo de los Documentos de Archivos electrénicos, de conformidad con la presente
Ley, la Ley de Gobiemo Digital del Estado de México y Municipios, su Reglamento y las disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 26. Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual
y publicarlo en su portal electrénico, informativo u homélogo, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente
afo de la ejecucion de dicho programa.”
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La misma Ley, en la fraccion 11l del Articulo 28 establece que: {//

“Articulo 28. El Area Coordinadora de Archivos tendré las siguientes funciones. ..
lll. Elaborar y someter a consideracion de la persona titular del Sujeto Obligado o a quien ésta
designe, el Programa Anual;”

A través del PADA 2023 el Area Coordinadora de Archivos y Oficina de atenciéon y
respuesta a la ciudadania propuso acciones para fomentar la actualizacién y
modernizacion de la gestion documental con la finalidad de cumplir con las condiciones
que marca la normatividad vigente en materia archivistica.

En el PADA 2023 se abordaron elementos de planeacion, programacion y evaluacion
para el desarrollo de los archivos, se definieron las prioridades institucionales integrando
los recursos economicos, tecnolégicos y operativos disponibles, para generar las
condiciones en materia archivistica, promover acciones de Gestién documental,
Administracion de Archivos, Conservacién y Preservacién del archivo de concentracion
del Organismo, conforme a los lineamientos establecidos.

El PADA 2023 incluy6 actividades para impulsar la correcta gestién documental en todas
las areas del Organismo, mediante objetivos especificos establecidos se dio
cumplimiento y seguimiento a los temas del Sistema Institucional de Archivos, la
aplicacion de los instrumentos de Control y Consulta Archivisticos, la actualizacién del
Grupo Interdisciplinario, asi como la elaboracién de programas de capacitacion.
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Actividades realizadas y resultados obtenidos

Objetivo

Impulsar la correcta
gestion documental y
administracion de
archivos en todas las
areas del Organismo.

Coordinar la
actualizacion de los
Responsables de
Archivo de Tramite.

Propiciar la integracién y
formalizacién del Grupo
Interdisciplinario

Elaboracion el PADA
2023, someter a
consideracion del

Consejo  Directivo  del
PADA
2023, publicarlo en el

Organisrno el

portal electronico.

Elaborar e implementar
un programa de
capacitacion en Gestion
Documental y
Administracion de
Archivos para las Areas
Operativas.

Actividad

Envio de material
informativo sobre los
procesos archivisticos que
cumplen con la
normatividad vigente.

Instalacion del Sistema
Institucional de Archivos
(S1A)

Actualizacion  de  los
Responsables de Archivo
de Tramite.

Actualizacion del Grupo
Interdisciplinario (GI)

Proceso de eliminacién de
documentacion de
comprobacion
administrativa inmediata
de las unidades
administrativas.

Elaboracion el PADA
2023, someter a
consideracién del Consejo
Directivo del Organismo
el PADA 2023, publicarlo
en el portal electrénico.

Elaboracién e
implementacion de un
programa de capacitacion
en Gestion Documental y
Administracion

Acciones realizadas y
resultados

En fecha 31 de enero de 2022, el
Area Coordinadora de Archivos
del Organismo cre6 el grupo de
WhatsApp ~ “Resp-de  Arch.
2022APAST”. En enero del 2023 se
modificd el nombre del grupo a
Responsables de Archivo de
Tramite APAST 2022-2024 se
realizd el envio de informacion
sobre la normatividad archivistica
vigente, programa de capacitacién
y los trabajos que se realizan en el
Sistema Institucional de Archivos a
los Responsables de Archivo de
Tramite.

En fecha 31 de enero se realizé la
instalaciéon del Sisterna
Institucional de Archivos 2023.
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El titular de cada unidad
Administrativa elaboré el oficio de
designacion del Responsables de
Archivo de Tramite

En fecha 31 de enero de 2023 se
realizé  Actualizacién de los

miembros del Grupo
Interdisciplinario (GI)
En fecha 28 de abril el Grupo

interdisciplinario aprobo el Acta
de eliminacion de documentacién
de comprobacién administrativa
inmediata.

En fecha 23 de enero el Consejo
Directivo del Organismo aprobé el
PADA 2023 y se publicé el 30 de
enero en el portal electronico del
Organismo.

Durante todo el afo se tuvieron
diversas capacitaciones en materia
de gestion documental y archivos
para los Responsables de Archivo
de Tramite y el personal adscrito al
Area Coordinadora de Archivos y
Oficina de Atencion y respuestaa la
ciudadania.

Evidencia

Se adjuntan evidencias fotograficas.
(anexo 1)

https://apast.gob.mx/Atencion-y-
Respuesta-a-la-ciudadania/ACTA-
SIA-APAST-2023.pdf

hitps://apast.gob.mx/Atencion-y-
Respuesta-a-la-
ciudadania/RESPONSABLES-DE-
ARCHIVO-DE-TRAMITES. pdf

ht-tps://apast.gob.mx/Atencion-y—
Respuesta-a-la-ciudadania/ACTA-
GRUPO-INTERDICIPLINARIO-
2023.pdf
https://apast.gob.mx/Atencion-y-
Respuesta-a-la-ciudadania/ACTA-
GI-DCALpdf

El PADA 2023 se puede consultar en
https://apast.gob.mx/documentos-
transparencia/PADA-2023.pdf

Se adjuntan evidencias fotograficas.
(anexo 2)
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ANEXO 1
Evidencias fotograficas del grupo de WhatsApp

2022-2024

(SO E T K- )

Info. del grupo

Tendremos curso el
proximo martes

Responsables de Heenee Woos

camparto el

Archivo de Tramite Programa de
Formacion y

APAST 2022-2024 Profesionalizacion

ﬁ Archivistica 2023

la A P - g .
tDe Audio Por favor, revisen si su

nombre y cargo esta
correcto. St tienen

Gracias alquna correccion, por

& Archivos, enlaces...

VA5 pm

@ Responsables de Archiv

r La importancia
del cumplimiento de
las obligaciones
establecidas en la
normativa juridica en
materia de archivos
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ANEXO 2 : <{O

Evidencias fotograficas de capacitaciones presenciales y virtuales en materia de gestion
documental y archivos para los Responsables de Archivo de Tramite. :
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www.apast.gob mx
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Tultitlan, Estado de México a 10 de enero 2024.

Informe de Cumplimiento
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
(PADA)

Apast |3}
2022-2024 l' | ==
REA COORDINADGRA
DE ARCHIVOS Y OFICINA
DE ATENCION Y RESPUESTA
\_____ALA CIUDADANIA

Elaboré

L.P.yC.C. Ma uadalupe Juarez Molina

Jefa del Area Coordinadora de Archivos y
Oficina de Atenciéh_ y respuesta a la
ciudadania
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