Organ 1'*”‘ Jb‘ co Descentralizade },d! la Prestacion de
los Servicios de Agua P fkl antarillado

Saneamient 1<:I H inicipic l»~ ultitlan, Méxic
Tultitlan
"2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México". " 2025-2027
-

Ifmﬁgrm, de C, umJ@IJmmmenfrf@ dJ I
rograma Anual de Desarrollo
Aﬁ'chﬁwsﬁ«;@ 2025

Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacion
de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado vy
Saneamiento del Municipio de Tultitlan, México.

@ +55 58 88 33 33 Q et e Q lsidro Fabela 72-A, Barrio Nativitas
+55 58 99 53 60 CHPRT AR RN C.P. 54900 Tultitlan, México

APAST

Pagina 1



"2026. Afno dél Humanismo Mexicano en el Estado de México".

Contenido

l. Presentaciéon
Il. Resultados obtenidos

lll. Elaboracion

@m%%eam%%z Q AR
BRI )U 99 53 60 WWW.APpas .go IMNx

g

10

Pa’ginaz

Q Isidro Fabela 72-A, Barrio Nativitas
C.P. 54900 Tultitlan, México



los ) ) ; ia Po 5 antar \
Saneamient =l Municipio de Tultitlan, Mexico.

i Tultitlan
"2026. Afio del Humanismo Mexicano en el Estado de México". )- 2025- 2027

l. Presentacion

Para el Organismo Piblico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tultitidn, México
(APAST), el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 constituye una
herramienta fundamental de planeacidén que orienta la administracion eficiente de
los archivos del Organismo, asegurando la correcta organizacion, control,
conservacion y disponibilidad de la informacién documental.

Dicho Programa permite establecer lineas de accion para fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos de APAST, a través de la implementacién de criterios,
normas y metodologias que garanticen la adecuada gestion documental, asi
como el mejoramiento de los servicios de informacion archivistica, conforme a la
normatividad vigente.

Asimismo, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 contribuye a optimizar
los procesos y procedimientos relacionados con la administracion, operacion y
conservacion de los documentos generados por las Unidades Administrativas del
Organismo, asegurando su integracién, resguardo y localizacién oportuna.

La adecuada organizacién de los archivos de trdmite, concentracién e histérico
de APAST permite fortalecer la rendicién de cuentas, la transparencia y el acceso
a la informacién publica, ademds de apoyar la toma de decisiones y la
continuidad administrativa.

En este sentido, el cumplimiento de lo establecido en el articulo 26 de la Ley de
Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios
establece que los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual sobre el
avance y cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, el cual serd
coordinado por el Area Coordinadora de Archivos de APAST y remitido al érgano
competente.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026 de APAST tiene como objetivo
consolidar una gestién documental eficiente, promover la mejora continua de los
procesos archivisticos e integrar practicas que contribuyan al desarrollo de una
administraciéon puUblica moderna, transparente y orientada al servicio de la
ciudadania, garantizando la conservacién de la memoria institucional y la
proteccion de los datos personales, asi como el derecho de acceso a la
informacién.
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Il. Resultados Obtenidos.

El informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 del
APAST plasma los resultados obtenidos en cada actividad programada para
planear, dirigir y controlar los procesos de gestion documental en los archivos que
forman parte del Sistema Institucional de Archivos del APAST, no sin antes destacar
los esfuerzos realizados por las personas titulares de las unidades administrativas
que integran la estructura de organizacién del APAST y de las personas que realizan
funciones archivisticas al interior de éstas.

A continuacién, se describen cada una de las actividades realizadas al interior del
Sistema Institucional de Archivos de APAST, para el complementar los objetivos
especificos planteados en su Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, en los
niveles estructural, documental y normativo.

Objetivo Impulsar la correcta gestion documental y administracion de archivos en todas las
dreas del Organismo.
Entregables Resultados Evidencia Observaciones
En fecha 06 y 07 de agosto
de 2025 se implementd el
Envidé de material curso de se abre llevar las
informativo sobre buenas prdcticas y
los procesos Cumplimiento | homologacién de  los
archivisticos que procesos de gestion
cumplen con la documental y
normatividad administracion  de  los
vigente. archivos.
Objetivo Coordinar la actualizacién de los integrantes del Sistema Institucional de Archivos

SIA

Entregables Resultados Evidencia Observaciones
Acta de
actualizacién del En fecha 25 de abril de | Link del acta de actualizacién del
SIA 2025, circulares 2025, se realizd la | SIA:
y correos instalacion  del Sistema | hitps://apast.gob.mx/Atencion-y-
electrénicos Institucional de Archivos | Respuesta-a-la-
citando a sesiones | Cumplimiento | 2025. ciudadania/2026/ACTA-SISTEMA-
o reuniones de INSTITUCIONAL-DE-ARCHIVOS.pdf
frabajo donde
solicitan la asesoria
o reunion.
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Objetivo
Entregables

Reuniones de
trabajo virtuales o
presenciales de
manera grupal o
individual con los
Responsables de
Archivos de Tradmite
y el Grupo
Interdisciplinario

Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos previstos en la Ley.

Resultados

Cumplimiento

Evidencia

Se estd trabajando con el
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica el
pasado 14 de octubre de
2025, se tuvo una reunién
con el Archivo General del
Estado de México; realizo
observaciones en la
revision de los instrumentos
de control y actualmente
se estdn trabajando con
las Unidades
Administrativas del
Organismo.

Observaciones

Integracicn del CADIDO

. D2 ®s

i e

Se anexa evidencia fotografica de
las reuniones virtuales

Entregables

Acta de
actualizacion del
Grupo
Interdisciplinario

Convocar sesiones del Grupo Interdisciplinario

Resultados

Cumplido

Evidencia

En fecha 10 de enero de
2025 se aprobd la
actualizacién de los
miembros del Grupo
Interdisciplinario

Observaciones
https://apast.gob.mx/Atencion-y-
Respuesta-a-la-
ciudadania/2026/SESION-DE-
INSTALACION.pdf

Acta de
actudlizacion del
Cuadro General de
Clasificacion
Archivistica,
Catdlogo de
Disposicion
Documental

Incumplimiento

Se estd trabajando con
el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica
el pasado 14 de octubre
de 2025, se tuvo una
reunién con el Archivo
General del Estado de
México; realizo
observaciones en la
revision de los
instrumentos de control y
actualmente se estan
trabajando con las
Unidades Administrativas
del Organismo.

+55 58 88 33 33
+55 58 99 55 60

Q www.apast.gob.mx Q
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Entregables
Acta de eliminacion
de documentos de
comprobacién
administrativa
inmediata

Convocar sesiones del Grupo Interdisciplinario
Resultados

Evidencia Observaciones
Se estd revisando el catdlogo con la
finalidad de determinar la baja de los
documentos de comprobacion
administrativa inmediata, ya que, al
realizar la verificacidn en las unidades
administrativas, se detectd que no tienen
claramente identificada esta clasificacion.
Por ello, se lleva a cabo una revision
detallada para su correcta identificacion y
aplicaciéon.

Incumplimiento

Objetivo
Entregables

Visitas de revision
(verificacién) a los
archivos de trdmite

Coordinar la operacién de los archivos de frédmite y concentracion
Resultados Evidencia
Se redalizaron visitas a las
Unidades  Administrativas
para verificar que su
archivo de trdmite estaba
llevandose a cabo
mediante diagndsticos de
archivo.

Observaciones

Liz Delacruz

CUESTIONARIO DIAGNOSTICO COORDINACION
JURIDICA Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA docx

@ «

Cumplido

w23
=

7 CUESTIONA..NCiAdocx &

o

Entregables

Informe de

Cumplir con la planeacién en materia archivistica

Evidencia
En fecha 10 de enero de 2025
se aprobd y se publicé en el

Resultados Observaciones

+55 58 99 535 60

cumplimiento al portal electronico del | https://apast.gob.mx/documentos-
Programa Anual de Organismo. transparencia/Informe-de-
Desarrollo Cumplido Cumplimiento-PADA-2024.pdf
Archivistico 2024
https://apast.gob.mx/documen
tos-transparencia/PADA-
2025.pdf
+5558 88 33 33 Isidro Fabela 72-A, Barrio Nativitas
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Objetivo

Entregables

fotogrdficas

Convocatoria
(correo electrénico
o circulares), listas
de asistencia o Cumplido

registro en linea,

presentaciones,
material de apoyo
y evidencias

Resultados

Evidencia

En fecha 06 y 07 de agosto de
2025 se implementd el curso
de se abre llevar las buenas
précticas y homologacién de
los procesos de gestion
documental y administraciéon
de los archivos.

oara las Areas Operativas.

Elaborar e implementar un programa de copccifcaén en Gestion Documental y
Administracién de Archivos

Observaciones

Objetivo
Entregables

Inventarios de
transferencia
primaria de la
Unidades
Administrativas
productoras

Resultados

Incumplimiento

Evidencia

El 21 de abril de 2025 se
registré la concurrencia de un
fendmeno natural que
provocd el desbordamiento
de un canal ubicado en las
inmediaciones del Archivo de
Concentracién.

Derivado de esta situacion, se
realizaron acciones
inmediatas para  prevenir
afectaciones al acervo
documental, implementando
trabgjos de mantenimiento
correctivo y preventivo en el
drea, con la finalidad de
garantizar condiciones
adecuadas de resguardo,
evitando humedad y posibles
dafnos a la documentacion.
Actualmente, se contindan
llevando a cabo labores para
asegurar que el espacio

@ 1555888333
+55 58 99 53 6

O W
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permanezca libre de
humedad y en Opfimas
condiciones, permitiendo dar
continuidad a la recepcion y
atencién de las transferencias

primarias conforme a
normativa aplicable.

la

Entregables

Inventarios de baja
documental, oficios
para solicitar la
valoraciéon
documental,
dictamen de
valoracién
documental

Promover la baja documental.
Resultados

Evidencia

Incumplimiento

Derivado de
implementaron

Concentracion,
seguimiento  al

no

actualizacién el
Clasificacion

dicho

Con fecha 21 de abril de 2025, se registrd Ila
concurrencia de un fendmeno natural que
provocé el desbordamiento de un canal
ubicado en las inmediaciones del Archivo de
Concentracién, generando afectaciones en
el area destinada al resguardo documental.

dicha
acciones
mantenimiento correctivo y preventivo con la
finalidad de mitigar la humedad, salvaguardar
la documentacién y restablecer condiciones
adecuadas para la conservacion del acervo
documental. Asimismo, como consecuencia
de los danos ocasionados en el Archivo de

procedimiento de baja
documental en los tiempos programados. Lo
anterior, considerando que actualmente se
encuentra en proceso de elaboracion y
Cuadro
Archivistica,
indispensable para sustentar técnicamente
procedimiento,
establecido en los Criterios Técnicos para la
Emisién del Dictamen de Baja Documental.

Actualmente, se continba trabajando en la
regularizaciéon de las condiciones fisicas del
espacio y en la integracién de los instrumentos
archivisticos correspondientes, a efecto de
reanudar las actividades de baja documental
en apego a la normativa aplicable.

Observaciones

situacion, se
inmediatas de

fue posible dar

General de
instrumento

conforme a lo

+55 58 B8.33 53
+55 58 99 5360
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Actualizar el inventario en el Archivo de concentracién.
Resultados Evidencia Observaciones

Objetivo
Enfregables

Inventario General
del Archivo de https://www.apast.gob.mx/Atencio
Concentracion. Actualizacién del Inventario | n-y-Respuesta-a-la-

Cumplido | General, elaborado por los | ciudadania/inventario-2024.pdf

responsables de archivo en

trémite
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lll. Elaboracidn.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 26 de la Ley General de Archivos,
asi como por la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
México y Municipios, el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 es eloborodo y presentado por Erika Arenas Noriega, Jefa de
Departomento del Area Coordinadora de Archivos y Oficina de Afencién vy
Respuesta a la Ciudadania, en su cardcter de Responsable del Area Coordinadora
de Archivos de esta dependencia.

PRIMERO. Publiquese el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 en el portal institucional del Organismo PUblico Descentralizado
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento
del Municipio de Tultitldn, México (APAST), para su debida difusién y consulta.

SEGUNDO. Notifiquese a las personas titulares de las Unidades Administrativas
sefialadas en los Manuales Generales de Organizacién del APAST, asi como a las 'y
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del APAST, para los efectos
legales y administrativos a que haya lugar.

Tultitléan, Estado de México, a 20 de enero de 2024.
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